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Le signalement des mémoires et des theses d’exercice s'effectue a deux endroits :
e Un catalogage de la notice du document dans le catalogue
e Un dépbt du fichier PDF et de métadonnées sur la plateforme

Ces deux signalements sont distincts, et soumis a un circuit spécifique, décrit dans ce document.
Il convient, de préférence, de traiter toutes étapes du circuit dans la méme journée.

Chaque catalogueur / déposant :

e Possede:
o Un compte personnel & WinIBW, associé au RCR AMIENS-SCD-Bib. Electronique

o Un compte « classique », associé, lui, au RCR de sa section

o Utilise:
o Unou plusieurs compte.s thématique.s de dépot dans DUMAS, a choisir en fonction du document a déposer

= Voir dans partage-DUMAS > Aide au dépdt DUMAS > Compte de dépbt
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la présence des 3 documents :

PDF du travail universitaire

Autorisation de diffusion renseignée et signée par I'auteur et contresignée par son ou ses directeur.s

Formulaire de dépot renseigné
Sil'une des pieces manque, le travail ne peut étre diffusé dans DUMAS.

, vérifier avec la fonction Ctrl + F 'absence de données personnelles telles que :
e Numéro de téléphone (rechercher « 06 » et « 07 »)
e Adresse mail (rechercher « @ »)
e Adresse postale (rechercher « rue » ou « avenue » ou « boulevard »)
, vérifier visuellement I'absence d’autres données personnelles :
e Signature manuscrite
Noms de personnes (prénom + nom) dans le corps du texte et les annexes (questionnaires, enquétes)

La présence de ces données empéche la diffusion du travail universitaire en I'état. On ne signalera la version
numeérique ni dans la SUDoc ni dans DUMAS. On notifiera dans partage-DUMAS que ce travail n’est pas diffusé.
Les noms de personnes (prénom + nom) dans les remerciements sont acceptables et ne constituent pas un
critére de non-diffusion.
= Voir dans partage-DUMAS > Aide au dépdt DUMAS > Décision Direction Remerciements

Se conformer aux régles de normalisation locales
= Voir dans partage-DUMAS > Aide au dépét DUMAS > 029-Inventaire-Archivage
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Se connecter a WinIBW avec ses codes personnels :

e Quvrirle pour le catalogage d’un ;
e Quvrir le pour une (on commence par le
catalogage de la ).

Utiliser la commande :

CAT_creerPersonnephysique

Un script est généré.
avec les informations du formulaire de dép6t :
= Ne pas toucher a : « Générales / Statut » (toujours « 5 »), « Régles » (toujours « 0 », « 1 », « O »)

Codes nom de pErEanne (Tp) /Notica&ut\/Générales\/Langues\/Pays\/Dates\/Personnes\/ﬂégles\
Statut de la notice (008)

Statut (= Etat)

5 : Validation standard

e Aremplir : les onglets « Langues », « Pays », « Date », « Personne »

= Exemple : auteur homme né le 18 janvier 1981, auteur d’une thése d’exercice de médecine en France :

Codes nom de peEsSHig (Tp) / Noticedut \, / Générales \ / Langues \ / Pays \ / Dates ), / Personnes \, / Régles \
Langue (101)

Indicateurs Langue v

## francais

Codes nom de personne (Tp)

/ Noticesut \ / Générales \ / Langues Y / Pays \ / Dates \ / Personnes ) / Regles \

Pays(102) (= nationalité)
Indicateurs Pays v
== France

Codes nom de personne (Tp) /i /mamgaEs /e /Fas) /Daw\ /Pamsmes), /Asges)

Dates (103) Indicateurs ##

Dates biographiques (AAAAMMJJ) Dates d'activité (AAAA) [imprimeurs-libraires uniguement]

date de naissance date de mort date de début date de fin
19810118 — —

==

Codes nom de personne (Tp) /NoticeAut\/'G'énérales\/Langues\/Pays\/Dates\/Pe:sonnes\/ﬁglﬁ_
Personnes (120)
Sexe

b - masculin
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Points de vigilance :
e Adéquation des zones 103 et 2005f
e Construction de la zone 340
o 340 ##SaTitulaire de Dipldme (Amiens, Année)
e Construction de la zone 810
o 810 ##SaTitre / auteur ; sous la direction de X. Dipldme : Discipline : Amiens : Année
e Utilisation de la zone 899 pour les auteurs de travaux universitaires
o 899 ##SaNé(e) le XX/XX/XXXX (d'aprés le formulaire de mémoire)
= Voir dans partage-DUMAS > Catalogage WinIBW > Autorités Auteurs Travaux universitaires

A utiliser en 700 (+ 701 le cas échéant) + $4 070
Méme application que pour les auteurs, sauf pour les zones 810 et 899.
A utiliser en 701 :

e +54003 (Encadrant académique) pour les directeurs de recherche des mémoires de Master
e+ 54727 (Directeur de thése) pour les directeurs de recherche des théses d’exercice

Pas de création de notice pour ces personnes (décision du 13/03/2023)
Seront a utiliser en zone 701 + $4 555

Toujours utiliser I'autorité collectivité PPN 026403714 Université de Picardie Jules Verne
A utiliser en zone 711 + $4 295
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Rester connecté.e & WinIBW avec son compte RCR AMIENS-SCD-Bib. Electronique

Utiliser la commande :

CAT_creerMemoireklec

e « Générales »:

Codes moneraphies éle‘:troniques /Nutl:eElb\/Génélales \/Langues\/Pays\/PéuudzHlsl\ HesEIa’:Ir\/’Mnnngv\ Caltstén\/‘CartesAlnF'hys\/EarlesE:hel\e\/CavrstesMar\

Données géneérales (100 / 104)

Codes date Année de parution ou de prod. / année de début / Année de fin
la plus ancienne possible
0: certain ~ Année di

Année de début (date ouverte) Année de I'original / de protection / de production Copyright de I'expression principale
Niveau intellectuel

k : adulte, haut niveau v

Publication officielle Translittération
y : n'est pas une publication (v y : nofice sans données trans v
Transcription des données Langue de catalogage

0 transcription fidéle ~ Francais v

= la date (année de soutenance)

e «langues»:

Etat x3

Année la plus récente possible

Année détaillée

Alphabet du titre (sur le document)
ba : latin ~

Codes moneraphies éle‘:troniques /NoticeBib \ / Générales \ / Langues \/Pays \/PériodeHist \ / ResEléct \ / Monnér \/ CartesGén \ / CarteshttiPhys \ / CartesEchelle , / CartesDesMat \,

Langue (101)
Indicateurs Langue du texte v Langue du texte intermédiaire v
0: langue originale v francais v v

Langue table des matiéres ~ Langue du résumév Langue de la page de titre ~

v francais bt i
Langue du livret, etc.»

Langue des textes d'accompagnement « Langue des sous-titres v

v ~ v

Langue de I'oeuvre originale »

v

Langue du titre propre

On peut ajouter une langue, notamment si un résumé en anglais est présent, en cliquant sur v

e« Pays » (pays de soutenance pour un travail universitaire) :

Codes monographies électroniques / :p

Générales Y/ Langues \ / Pays \/ PérodeHist \ / ResEléct \ / Monoar \ / CartesGén \ / CatesttiPhys \ / CantesEchelle Y/ CartesDesMat

Pays (102) Indicateurs ##
Pays d'édition v
France v

e « ResElectr » :

Codes monographies électroniques /i s

Générales \/ Langues \ /Pays \ / PériodeHist \, / ResEléctr \ / Monogr \ / CartesGén \ / CartesAtiiPhys \ / CartesE chelle \, / CartesDesMat

Ressources électroniques (135) Indicateurs ##

Type de fichier informatique Specificités matérielles Couleur

d:texte ~ r:enligne v v
Son Bits par pixel Nombre de formats de fichier

Source ou antécédent Compression Qualité du reformatage
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e « Monogr»:

Codes monographies electroniques /anlcaBlb \/ Générales\/Lan&ues\/F‘ays\/FévindaHisl \/F!esEIér:n \/Mnmogl \/ CartesGén \ / CartesittiPhys \ / CartesEchelle \, / CartesDesMat \

Textes, monographies (105) Indicateurs | ##
lllustration « Type d'ouvrage de référence a Colloque ou congrés Mélanges
v 7: Autres travaux universitair| v 0:Non v 0:Non v
v a: bibliographie v
Index Genre littéraire Biographie
v y:ilne s'agitpas d'un texte li| v y: n'est pas une biographie |~

Des mentions d’illustration et/ou d’index peuvent étre ajoutées. Exemples : « b » pour cartes, « ¢ » pour portraits, « f »
pour planches hors texte, « y » pour un doc non illustré...
On indique la présence d’une bibliographie dans « Type d’ouvrage de référence ».
« Type d’ouvrage de référence » = « 7 » Autres travaux universitaires » (« m » étant réservé aux

theses).
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Grille type de mémoire numérigue natif pour 'UPJV :
029 ##SaFRSmAnnéeCodeinventaireNuméroséquentiel NOM_Prenom

Sm pour les mémoires
181 ##SP0O1Sctxt
182 ##SP01Scc
183 ##SP01Saceb
200 1#Sa@TitreSecomplément du titreSfAuteurSg[sous la direction de]

214 #1SdAnnée de production

304 ##SaSIGLE =

307 ##Sal’impression du document génére XX p.

307 ##S5aEn annexe : les entretiens OU Annexes

314 ##SaAutre(s) contribution(s) : Prénom Nom (Membre du jury) ; Prénom Nom (Membre du jury) ; Prénom Nom (Membre du
jury

320 ##SaBibliogr. p. ou f. Liste des abréviations. Index

327 2#SaEn annexe : Détail des annexes

328 ##SbMémoire de DipldmeScMention. Spécialité. ParcoursSeAmiensSdAnnée de soutenance
330 ##SaRésumé francaisSzfre

330 ##SaRésumé anglaisSzeng

337 ##SaUn logiciel capable de lire un fichier au format PDF

371 O#SaMémoire confidentiel jusqu'au JJ mois AAAA

371 O#SaMémoire soumis a l'embargo de I'auteur jusqu'au JJ mois AAAA

517 ##Sa@Variante de titreSesous-titre

541 ##Sa@Titre traduit en anglaisSecomplément du titreSzeng
606 ##S3Acces sujet - nom communS2rameau

606 ##S3Acces sujet - nom communS2rameau

606 ##S53Accés sujet - nom communS$S2rameau

608 ##53027253139 Théses et écrits académiquesS2rameau

700 #1SaNom AuteurSbPrénom$4070

701 #1SaNom Directeur de mémoireSbPrénom$4003

701 #1SaNom Membre du jurySbPrénom$4555

701 #1SaNom Membre du jurySbPrénom$4555

711 0253026403714 Université de Picardie Jules Verne (1968-....)54295
856 4#5SgPDFSUURL DUMASSzACces au texte intégral
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http://documentation.abes.fr/sudoc/regles/Catalogage/Classement.htm

Utiliser la commande :
o
(exemplaire « vide ») :

Grille de saisie des exemplaires Donnéesde basey /1ere stquencady / 2e séauence \, /3¢ séquence \ /4e séauence \ /Se séauence \ /e séauence \ /C

\
Code de sélection Clé x

Cote Cote compléte Code PEB

Code du plan de conservation v

Statut du péle dans le cadre d'un PCP

Pas de cote, pas de code PEB, codes PC non applicables.

Pour que les métadonnées soient activées et disponibles pour la récupération dans DUMAS, il faut absolument
que I"'exemplaire soit créé.
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Au vu de la politique de conservation de notre établissement, pour les théses d’exercice, nous collectons I'imprimé et
le numérique, d’ou un double traitement :
e C(Catalogage d’une notice relative au document imprimé + localisation « RCR de la section »
e (Catalogage d’une notice du document numérique, comprenant un lien direct vers le document dans DUMAS +
localisation « SCD-Bib. Electronique »
o Avec liens réciproques 455/456 entre les notices

Rester connecté.e a WinIBW avec son compte « classique », associé au RCR de sa section pour une these d’exercice (on
commence par le catalogage de la version imprimée).
Utiliser la commande :

CAT_creerTheselmprimeOriginelle

e « Générales »:

Codes monographies N’Ji@}i{\/ﬁ’éﬁé’fe@’\ £ Langues\ ﬁa;\ PériodeHist 5 / Microformes 5 £ Momg § / CaractPhys 5 / Mathnciens \

Données générales (100/104) ## Etat x3
Codes date Année de parution ou de prod. / année de début / Année de fin Année la plus récente possible
la plus ancienne possible
0 : certain 2017 - —
Année de début (date ouverte) Année de l'original / de protection / de production Copyright de I'expression principale Année détaillée
= = = =
Niveau intellectuel Publication officielle Translittération Alphabet du titre (sur le document)
k : adulte, haut niveau y - n'est pas une publication officielle y : notice sans données translittérées ba : Latin
Transcription des données Langue de catalogage
0 : transcription fidéle Francais
.
= la date (année de soutenance)

e «langues»:

Codes monographies /i), /G, /Langues \ [Fae) /Pisderian), /Micioioimes), /Menear) / Earaairiye) /Maknsens),

Langue (101)

Indicateurs Langue du texte v Langue du texte intermédiaire v Langue de I'oeuvre originale v
0 - langue originale francais — —

Langue table des matiéres v Langue du résumév Langue de la page de titre v Langue du titre propre

— francais — —

Langue du livret, etc.v Langue des textes d'accompagnement v Langue des sous-titres v

=== = ==y

On peut ajouter une langue, notamment si un résumé en anglais est présent, en cliquant sur v

e« Pays » (pays de soutenance pour un travail universitaire) :

Codes monographies /NoticeBib \ /Géngiales \ /Lanaues \ / Pays \ /PéiiodeHist \, / Mictafoimes ) / Monoar \ / CaiactPhys \ / Mathniens \
Pays (102) Indicateurs ##
Pays d'édition v
France

Attention! Pour la zone 102, la saisie et la modification des sous-zones autres que $a, Pays d'édition, doivent étre faites en mode "expert” (=grille de données codées désactivée)
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e « Monogr»:

Codes monographies /NoticeBib \ /Génsiales \ /Langues \ /Pays \ /PéiiadeHist \ / Miciofoimes \ / Monagr \ /CaractPhys \ / MatBnciens

Textes, monographies (105) Indicateurs ##
llustration a Type d'ouvrage de référence o Colloque ou congrés Mélanges
a : illustrations m : thése (document originel) 0: Non 0: Non
- a : bibliographie
=== ==
[ i
Index Genre littéraire Biographie
0:Non y : il ne s'agit pas d'un texte littéraire y : n'est pas une biographie

Des mentions d’illustration peuvent étre ajoutées (ne pas oublier de remplir la zone 215 en cohérence). Exemples : « b »
pour cartes, « ¢ » pour portraits, « f » pour planches hors texte, « y » pour un doc non illustré...
On indique la présence d’une bibliographie dans « Type d’ouvrage de référence ».
« Type d’ouvrage de référence » = « 7 Autres travaux universitaires » (« m » étant réservé aux
theses).

o« CaractPhys » :

Codes monographies /NoticeBib \ £ Generales \ / Lanaues \ / Pays \ / PériodeHist \ / Microfoimes \ / Monoar b / CaractPhys \ / Mat&nciens
Textes, caractéristiques physiques (106) Indicateurs ##
Présentation physique r - impression normale

Toujours « r » : impression normale
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Grille type d’une thése d’exercice imprimée pour 'UPJV
029 ##SaFRSe

Se pour les théses et théses d'exercice
181 ##SP01Sctxt
182 ##SP01Scn
183 ##SP01Sanga
200 1#Sa@TitreSecomplément du titreSfAuteurSg[sous la direction de]

214 #15ddAnnée de production
215 ##Sal vol. (p. ou f.)Scill.5d30 cmSel CD-ROM

300 ##SaThése soutenue en co-tutelle

304 ##S5aSIGLE =

307 ##Sale CD-ROM contient les entretiens OU En annexe : les entretiens OU Annexes

314 ##SaAutre(s) contribution(s) : Prénom Nom (Membre du jury) ; Prénom Nom (Membre du jury) ; Prénom Nom (Membre du
jury)

320 ##SaBibliogr. p. ou f. Liste des abréviations. Index

327 2#S5aEn annexe : Détail des annexes

328 ##SbThése d'exerciceScDiscipline. SpécialitéSeAmiensSdAnnée de soutenance

330 ##SaRésumé francaisSzfre

330 ##SaRésumé anglaisSzeng (seulement s'il est présent sur le document ou dans le formulaire de dépot)
371 O#SaThése confidentielle jusqu'au JJ mois AAAA

371 O#SaTheése soumise a I'embargo de I'auteur jusqu'au JJ mois AAAA

517 ##Sa@Variante de titreSesous-titre

541 ##Sa@Titre traduit en anglaisSecomplément du titreSzeng
601 0253031128351 Centre hospitalier régional et universitaire (Amiens)S2rameau

606 ##S3Acces sujet - nom communS2rameau
606 ##S3Accés sujet - nom communS2rameau
606 ##S3Acces sujet - nom communS2rameau

608 ##53027253139 Théses et écrits académiquesS2rameau

700 #1SaNom AuteurSbPrénomS4070

701 #1SaNom Directeur de théseSbPrénom$4727

701 #1SaNom Membre du jurySbPrénom$4555

701 #1SaNom Membre du jurySbPrénom$4555

711 0253026403714 Université de Picardie Jules Verne (1968-....)54295
856 4#SqPDFSUURL DUMASSzAcceés au texte intégral
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http://documentation.abes.fr/sudoc/regles/Catalogage/Classement.htm

Utiliser la commande :
o

Ne renseigner que le « Code PEB » = « g » : non disponible pour le PEB.

I'exemplaire :

Grille de saisie des plaires b é 2 séauence \ / % séauence

Code de sélection
Cote

4= sequence \ //Se séauence \ /6 séauence \\ /Commentaires'
Cle|x

Cote compléte

de WinIBW

Juin 2023 BU UPJV - SIGNALEMENT DES MEMOIRES ET DES THESES D’EXERCICE

Code PEB
g: non disponible pour le PEB
Code du plan de conservation +

Statut du péle dans le cadre d'un PCP




Se connecter a WinIBW avec, cette fois, son compte RCR AMIENS-SCD-Bib. Electronique.
Afin d’éviter les erreurs de saisie entre les deux notices imprimée / numérique, le script de transformation automatique
d’un format a un autre sera utilisé.

Utiliser la commande :

CAT_transfoTheselmpTheseElec

Un script apparait avec la description pré-remplie. Des zones a sont a a

e 182 :données codées - ne pas modifier
e 183 :données codées - ne pas modifier (elles sont converties automatiquement)
e 214 :3 modifier (format « complet » ici : SaAmiensScUniversité de PicardieSdAnnée de diffusion = année de mise en ligne
e 307 :aajouter:

o 307 ##Sal’impression du document génére XX p.328 : ne pas modifier
e 337 :aajouter:

o 337 ##SaUn logiciel capable de lire un fichier au format PDF
e 455:zone de lien - ne pas modifier
e 608 :aajouter:
e 608 ##53027253139 Théses et écrits académiquesS2rameau
. , au format suivant :

o 856 4#SqPDFSUURL DUMASSzACces au texte intégral

I'année de mise en ligne / la date de diffusion peut différer de la date de la these d’exercice papier

originale (zones 100 et 214).

Utiliser la commande :

o
(exemplaire « vide ») :

Grille de saisie des exemplaires /bonéesoe baseh, /1ere séquencey /2o séquence \\ /32 séquence’\ /4 séquence \, /se séquence \, /6e séquence \ /c: \

Code de sélection Clé x

Cote Cote compléte Code PEB

Code du plan de conservation v

Statut du péle dans le cadre d'un PCP

Pas de cote, pas de code PEB, codes PC non applicables.
Pour que les métadonnées soient activées et disponibles pour la récupération dans DUMAS, il faut absolument
gue I'exemplaire soit créé.

Afin d’assurer la réciprocité des liens entre les deux notices imprimée / numérique :
e Copier le PPN de la notice numérique
e Retourner sur la notice de I'imprimé
e Y ajouter une zone 456 ##50, coller le PPN de la notice numérique
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Se connecter au compte de dépot adéquat (en fonction de la discipline) : https://dumas.ccsd.cnrs.fr/
Utiliser le bouton :

-+ Déposer

Verser le PDF correctement renommeé :
Fichier(s) Je dépose mes fichiers

£H>

Lui attribuer ses propriétés :
o« Visibilité » : immédiate, ou signaler I'embargo le cas échéant :
Visibilité L

immédiatemer WV Licer

dans 15 jours (2023-06-30)
dans 1 mois (2023-07-15)
dans 3 mois (2023-09-15)
dans 6 mois (2023-12-15)
dans 1 an (2024-06-15)
dans 2 ans (2025-06-15)
dans 4 ans (2027-06-15)
dans 5 ans (2028-06-15)
dans 6 ans (2029-06-15)
dans 10 ans (2033-06-15)
a partir d'une date spécifique
€ jamais
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https://dumas.ccsd.cnrs.fr/

« Licence » : utiliser « CC BY — Paternité » (la cOAlition S recommande I'utilisation des licences Creative
Commons CC et exige |'utilisation par défaut de la licence Creative Commons Attribution (CC BY) 4.0.) :

Licence

Licence v

Licence
CC BY - Paternité

CC BY NC - Paternité - Pas d'utilisation commerciale

CC BY ND - Paternité - Pas de modifications

CC BY SA - Paternité - Partage selon les Conditions Initiales

CC BY NC ND - Paternité - Pas d'utilisation commerciale - Pas de modification

CC BY NC SA - Paternité - Pas d'utilisation commerciale - Partage selon les Conditions Initiales
NC - Margue du Domaine Public

CCO - Transfert dans le Domaine Public

ETALAB - Licence Ouverte

Copyright (Tous droits réservés)

Domaine public
TETIN T NATTE

L’ABES, dans le but d'éviter une double saisie (dans WinIBW puis dans Dumas), a développé un webservice permettant
la récupération des données SUDoc via le PPN dans DUMAS.

bien utiliser le PPN de la notice numérique (pas celui de la notice imprimée)

Métadonnées, Je renseigne mon dépot

Extraction automatique

Chargez les métadonnées a partir d'un identifiant

Les informations associées a cet identifiant permettront de compléter automatiquement votre dépét.

PPN (Sudoc) ~

Récupérer les métadonnées

L’essentiel des données est bien importé par le systéme :
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Auteur

Titre.s (ne pas utiliser le champ sous-titre)
Résumé.s

Mots-clés

Directeur.s de recherche




Voir dans partage-DUMAS > Aide au dépbt DUMAS > Mémo dépét DUMAS via PPN
e Mots-clefs :
o Supprimer « Theses et écrits académiques »,
o Vérifier les constructions Rameau (recomposer ou supprimer les constructions a virgule qui ont été «
cassées » lors du transfert des données)
e Langue du document (parfois « Anglais » par défaut)
e Date de soutenance ou de validation : a modifier (valeur par défaut ou date incompléte)
e Type de mémoire : par défaut, a vérifier et a corriger, le cas échéant
e Date de production/écriture (année) : a supprimer. Seule la date de soutenance est a renseigner
e Entreprise d'accueil (= Université de Picardie Jules Verne) : a supprimer. Cette zone résulte d’un bug de transfert
des données.
e Directeur de mémoire ou Maitre de stage : vérifier la bonne récupération des données (OK pour les theses
d’exercice, mais pas toujours pour les mémoires)

- il s’agit des données propres a DUMAS :
e Affiliation auteur (Université de Picardie Jules Verne / 300258)

»
Prénom Nom

Fonction: [30025d ]

Auteur v
Ajouter une nouvelle structure

Université de Picardie Jules Verne -
UPJV

Aiouter une liste d'auteurs Aiouter les auteurs d'unc e e e —— ~eeeeaBF lES Quteurs

e Domaine : a renseigner

e Licence : renseigner « CC BY — Paternité » dans le corps du dépdt :

Licence

CC BY - Paternité v

o (En plus de I'avoir déja fait niveau du document PDF)

Docums ¥ 202 [] CCBY- W

e Domaine de formation : a renseigner
e Mention et/ou Spécialité : a renseigner
o (Avec le probleme du menu déroulant « en vrac » qu’on connait...)
Domaine de formation
Mention

Spécialité

Parcours
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Validation, Je vérifie mes informations et j'accepte les conditions

Je vérifie les informations de la citation

Victor Le Roux. Recommandations croisées d’utilisation des antibiotiques critiques en médecine humaine et vétérinaire : une premiére
revue de la littérature. Médecine humaine et pathologie. 2023
J'accepte les conditions de HAL
En déposant ce document, le contributeur (je) accorde la licence suivante a3 HAL :
* |autorise HAL a mettre en ligne et a distribuer cet article ;

s |e reconnais avoir pris connaissance que les dépdts ne peuvent pas &tre supprimeés, une fois acceptés ;
* |e comprends que HAL se réserve le droit de reclasser ou de rejeter tout dépot.

J'accepte ces conditions

DEPOSER

« Déposer » :
e Géneére une URL, qui sera celle du travail en ligne, une fois modéré et visible :
e Déplace le dépbt vers le compte du modérateur, pour vérification et mise en ligne effective.
o Une fois le dépot modéré, un mail est automatiquement envoyé sur I'adresse mail associée au
compte de dépbt.

Afin d’assurer I'accés au texte du document dans DUMAS depuis le SUDoc, 'URL du travail dans DUMAS doit étre
reportée

e QOuvrir « Mes dépdts » :
@ Mes deépots
e Cliquer sur le titre qui vient d’étre déposé (son statut dans la liste est « En modération ») :

En modération

e Récupérer (copier) 'URL du travail dans la barre d’adresse :
@ https://dumas.ccsd.cnrs.fr/dumas-X000000K

de DUMAS
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Revenir sur la notice du document numérique.
ne pas se tromper de notice
Copier-coller URL en zone 856, au format suivant :
e 356 4#SqPDFSUURL DUMASSzACces au texte intégral

de WinIBW

Dans partage-DUMAS > BU XXX, , ainsi que ses documents d’accompagnement (autorisation de
diffusion, formulaire de dép6t) dans un dossier :
e Aunom de I'étudiant
e QOuaunuméro d’'inventaire
o Selon le choix local
Dans le cas d’un travail non diffusable, I'identifier comme tel (voir RUBRIQUE 2).

Comme pour le catalogage de tout type de document, apres moissonnage et transfert des données ABES dans le SIGB :
. la présence de la ou les notice.s par recherche de PPN :
o Notice de mémoire numérique seul
o Ou notices de theses d’exercice imprimée et numérique
. les notices UNIMARC si besoin (coquilles dans le résumé, apostrophes etc.)
. comportant une cote (pour les theses d’exercice, code PEX) :
= Voir dans partage-DUMAS > BU Santé — Theses d’exercice et mémoires > Horizon — Créer les exemplaires...
o On n’exemplarise pas les documents numériques
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